Ao entrar no Contas 2000 pela primeira vez, serd solicitado ao usuario a configura¢do dos
Parédmetros do Sistema.

Pardmetros do Sistema

Gerais l Integran;ﬁnl Ordenagdo de Eampns]

Moeda Comnrente : |F|$

M aszcara do Centro de Custos : |E|.EIEI

Conhguragao das Cores [GRID de Contas]

Contas Em Aberto : | Olive -]
Contas Yencidas : |- Fead j
Contas Baixadas - ||:| WWihite j

v Utiliza Cores Mo Gnd De Contas

lw Ewxibir codigo do histdnico nos relatdnios

[ Sugerr Mamero do Titulo Automaticamente

[ Sugenr Cadigo do Fornecedor Automaticamente

Eﬁalvar x Cancelar & Fechar ‘

1. Escolha o simbolo da moeda corrente que sera utilizada pelo sistema.

2. Digite como vai ser o formato o cédigo para identificar do centro de custos que solicitou uma
ligagéo ligacao.

3. Defina as configuragbes das cores para o Grid de Contas.

Na outra vez que vocé entrar no Contas 2000, ndo precisara mais configurar os parametros do
sistema.

CADASTRANDO UM FORNECEDOR E ENTRADAS

1. Na barra de ferramentas, clique no botdo Fornecedores.



Fornesedores | Editar | Contas | Registros 1 1 ¥

[Prioridade [cédigo  [Nome Endereco Bairre Cidade Estado

O] ] RECEITA FEDERAL
D
I
C
A
S

< b

Ordenar por : Digite aqui 0 Nome : Posicionando na Primeira Letra Aproximada

e =]

ap +Ee B entrades| B mncluir | 8 atterar | B Excluir | By Listar | o Eechar

\053:11 | nzjozjzoin Clique com o botdo direito do mouse para visualizar outras opcaes.
2. Clique no botao Incluir.

Fornecedores Editar lCnntas]

Cadigo Nome Logarnarca ] Contatos ] Anotacdes ]
|| | Dados das Entradas ] Telefones l Internet l
Endereco Prioridade
9

Bairro
Cidade Estado CEP
| | j | 2 I}' : Centro de Custos

C.N.PJ /CPF | o ﬂ
¥ Pessoa Juridica | 7 Histdrico

. | =

Periodicidade de Pagamentos Complemento de Histérico

| = |

Tipo de Juros

" Salvar X cancelar |5-Sem Turas ﬂ
Yalor Juros [#]-Multa [#]-Descontos
| R$ 0,00 | R§ 0,00 | R$ 0,00

3. Preencha os dados do Fornecedor e clique no botédo Salvar.

4. Digite o cddigo para os titulos que serdo gerados e clique no botao OK.



Contas a pagar EI

Fornecedor Hiamero do Titulo Qtd. Parcelaz Data da Emissdo
RECEITA FEDERAL | | 0 Dz/0z/2m0  B|
Moeda Total do Titulo 1% Yencimento Prioridade
| REAL | | 0,00 jo2nzemo B | 3
Hiztonco
_Eentms de Custo
Cadigo C. Custa |‘-;"a|n:ur |
L
Incluir Alterar Excluir
Multaz ¢ Juroz / Descontoz J
Tipo de Juros Yalor Juros [%]-Multa [%])-Desconto oK.
IE-SemJuros ﬂ I 0.oo l 0.00 | o X Cancela

5. Preencha os dados do Titulo que esta sendo cadastrado, e clique no botao OK.

O sistema mostra os detalhes da(s) parcela(s) gerada(s).

Contas a pagar

Formecedor Hiamero do Titulo Qtd. Parcelaz Data da Emissao
| RECEITA FEDERAL ~| |12 | 2 [02/02/2010 8|
Moeda Total do Titulo 1% Yencimento Priondade
|REAL | | 233,00 jnz/ozsemo Bl | 3
Histarico
| SLUGLIEL REF. A * |
Centros de Custo
Codigo C. Custo |Ualor |
B .
Incluir Alterar Excluir
Multaz / Juroz / Descontos
Tipo de Juros Yalor Juros [%]-Multa [%)-Desconto
|5-SemJums LJ | o.0a | D«DD | 0 X Cancels
Inclusao de Contas
F'an:elal‘u"alor na Moeda |T itulo |Data de Emizzan |Data do Yencimento |Ec’ndign da Mneda| [E]
01 11650 12 02024200 02/02/200 R$
k|02 1165012 0202s2mn0 Q2/32mo R%
S
- [} b4
Alterar

& Woltar ql’ Confirma Inclusdo

X Cancela Inclusin

6. Clique no botao Confirmar Inclusao para finalizar a geracao do Titulo.

As parcelas geradas serdo mostradas na aba de Contas do fornecedor, inicialmente como
Contas em Aberto, até que sejam pagas.



Fornacadores | Editar  Contas |

Contas e Aberto do Fornecedor i} - RECEITA FEDERAL
ipo de Juro|Juras ~
(312 i R$ £ [
12 0z 02/0z/2010 02/03/2010 |R§ R$ 116,50 R$ 0,00 5 R 0,00 R 0,00 (N A 031
_ D
Click no boko na coluna do MO do btula, para ver as babxas |
C
A
S
]
81\ £l
@ Apenas em Aberto " Apenas as Baixadas " Apenas as Vencidas  ( Todas

DANDO BAIXA EM UM TiTULO
1. Na barra de ferramentas, clique no botao Contas.

2. Selecione o titulo a ser baixado e clique no botdo Baixar.

Contas |
Prioridade [Data Yencimento |Cod. Forn. [Nome Fornecedor [Namero do Titu[Parcel{Data de Emiss&o|Cadige da MoedYalar na Moeda [(%)-Multa [Tipo de Jurdu
°.08/03/2010 " RECEITA FEDERAL 123 0z 08/02/2010 R$ 17 05
9 08/02/2010 " RECEITA FEDERAL 123 01 08/02/2010 R$ 17 05
m]
{* Contas em Aberto " Apenas as ¥Yencidas
Ordenar por : Cdd. do Fomecedor: _ Titulo:
Cod. Fornecedor + Titul »
B Incluir | 15 Alterar | B 1

|€}<}0#E“ égaiuar




Baixa de Parcela

Bt Bl RECEITA FEDERAL

Vencimento: 02/02/2010  Tityle; 12 Parcela: U1

Tipo do Doc_: — ¥ M® do Doc.: Cod_Banco: I—

Tipo de Juros: |5'5'3"'"'Ju":'S ﬂ g))
Data da Baixa: Yalor da Parcela VYalor Ja Pago Saldo Moeda Cotacao
03022010 R 116.50 R%0.00 R$ 11650 R4 R$1.00
Saldo da Parcela : R$ 11650 | Meses de Atraso

1]
Multa: Dl Qi b0 Jatt Dias de Atraso
Juros: B R ol } = 1
Desconto: 0.00% v Zi % R% U,DD R% 0,00
IR- 0,00 % e gl A3 D,EIEI R%0.00
Outros Acréscimos: 0.00 = Al ol R 0.00 A% 0.00
Outios Descontos: 0,00 % - Ol RE U.UU R4 0,00
Yalor Total a Pagar [R$] R$ 116.50
¥alor Pago [R$] R$ 0,00
v‘ Salvar ‘3 Cancelar ‘

3. Preencha os dados da baixa e clique no botédo Salvar.

VISUALIZANDO CONTAS BAIXADAS
1. Na barra de Ferramentas, clique no botdo Fornecedores e clique na aba Contas.
2. Selecione a opgao Apenas as Baixadas.

3. Clique na aba Baixas.



Fornecedores | Editar  Contas |

Contas Baixadas do Fornecedor : m - RECEITA FEDERAL

(" Apenas em Aberto + Apenas as Baixadas (" Apenas as Yencidas " Todas

Mo N-—0

Click o bota na coluna do M° da thule, para ver as baixas,

Ordenar por : Digite aqui o Nome : Posicionando na Primeira Letra Aproximada

[namero do Titulo ~|

a0 A A
& BISA IR e

FAZENDO ANOTACOES SOBRE O FORNECEDOR

% Bainar | B Incluir | (B atterar B Excluir ByListar | g9 Fechar

Vocé pode utilizar uma agenda para fazer anota¢des sobre as transagdes financeiras com um
determinado fornecedor, ou informagdes sobre um determinado titulo.

1. Na barra de ferramentas, clique no botao Forncedores.

2. Clique na aba Editar.

Fornecedores Editar ]Contas]

Cadigo Home
| |RECEITA FEDERAL
Enderego
Bairro
Cidade Estado CEP
=
! | =l -
CHNPJ/CPF
v Pessoa Juridica | T -

Peniodicidade de Pagamentos

|E—Eventua| j

o Salvar | X Cancelar |

3. Clique na aba Anotacgdes.

Logornarca ] Contatas ] Anotacies ]
Dados das Entradas l Telefones ] Internet ]

Prioridade
3

Centro de Custos

| [~

Hiztdrico

Complemento de Historico

Tipo de Juros

Yalor Juros [%]-Multa [%#]-Descontos
| R$ 0,00 | R$ 0,00 | r$ 0,00




Fornecedores Editar ]Contas]

i Cédigo Mome Dados das Entradas ] Telefones ] Internet ]
| |RECEITP. FEDERAL Logomarca l Contatos Anotagdes
Enderego
Bairro
Cidade Estado CEFP

|
| | =] - i
C.M.F.J {CP.F
¥ Pessoa Juridica | 7 -

Periodicidade de Pagamentos

|E—Eventua| j

« Salvar X cancelar

4. Preencha os dados na Agenda e clique no botao Salvar.
CONSULTANDO CONTAS EM UM DETERMINADO FORNECEDOR
1. Na barra de ferramentas, clique no botao Contas.

2. No campo Chave de Pesquisa, didigte o Codigo do Fornecedor.

Automaticamente o sistema posiciona o cursor no primeiro titulo do fornecedor escolhido.

Contas ] Reqgistt
[Prioridade [Data ¥encimento [cod. Forn. [Nome Farnecedor Nimero do Titu[Parcel{Data de Emissao[Cddigo da Moed¥alor na Moeda [(20)-Multa Tipo de Jurdiures [(o0)-c
9 08/03/2010 T RECEITA FEDERAL 123 02 08/02/2010 RE 0s
9 08/02/z010 " RECEITA FEDERAL 123 01 05/02/2010 3 17 0s [
<
# Contas em Aberto " Apenas as Vencidas
(EEEIED PR Cad. do Fomecedor:  Titulo:

Cod. Fornecedar + Titul - | |

IMPRIMINDO O CADASTRO DE FORNECEDORES

1. Na barra de ferramentas, clique no botdo Relatérios.



-~ Fommecedores
]:} Contas a Pagar

]__“,j Contas Pagas

--------- =] Listagem definida pelo usuério

--------- =] Listagem definida pelo usuério [Crystal)
--------- =] Etiqueta definida pelo usudrio

I=+1---I51 }

ry

0
Q
S
=
-
W

g Yoltar |&vani;ar | Eechar

2. Escolha Fornecedores e Simples (nomes e telefones) e cliqgue no botdo Avancar.



T
Fornecedores

v Ativar Filtro de Fornecedores

+ Inicio/Fim {~ Selec3o Aleatdria
Inicio | RECEITA FEDERAL ]
Fim | RECEITA FEDERAL ~

—1 Ativar Filtro de Estado

Estado I ;I

1 Ativar Filtro SQL

Pagina 1/2 4 Valar B Avancar

a Eechar

3. Ative o filtro de fornecedores se quiser imprimir somente alguns fornecedores ou deixe-o
desativado para imprimir todos os fornecedores.

4. Escolha o Estado onde esta localizado o Fornecedor.
5. Defina a ordem de impressao do relatério.

6. Clique no botéo Avancar.



;
Fornecedores =

Filtroz | Clazzificagao ||Impress§|:| |

v Impnmir Titulo Padr3o no Relatdno

v Imprimir Subtitulo Padr3o no Belatdrio

E xibir o Relatdrio em Wideo

-
=" Erviar Relatario para Impressara

@ Gerar Relatdno em Arguivo

Paaina 343 4 Yaolkar

i

a Fechar |

7. Escolha onde quer que seja impresso o relatorio e clique em Imprimir.

Se vocé escolher Impressora, podera definir qual o tamanho do papel onde seré impresso o
relatorio.

IMPRIMINDO RELATORIO DE CONTAS

1. Na barra de ferramentas, clique no botao Relatérios.



------- - Relatdrios maiz uzados
¢+ Fomecedoes
E|_\J' Contas a Pagar

e [
=| PorVencimento [Fesumida)
~|E| Por Centro de Custos
~r|E| Por Histérico
‘|| Por Famecedor
[];.r Contaz Pagas
......... =| Listagem definida pelo usudrio
......... =| Listagem definida pelo usudrio [Crystal]
--------- =| Etiqueta definida pelo usuério

g Yoltar | Avancar | Fechar

. Escolha Contas a Pagar e o relatorio desejado e clique no botdo Avancar.




==
Contas a Pagar por Fornecedor

v Ativar Filtro de Fomecedores
i* Inicio/Fim i~ Selecdo Aleatdria

Inicio | RECEITA FEDERAL
Fim |RECEITA FEDERAL

Lelle

I Ativar Filtro de Centro de Custos
% Inicio/Fim {" Selecao Aleatdria

Inicio IAEUA E ESGOTO
Fim |VIAGENS
—Iv Ativar Filtro de Histdricos

Ll

f* Inicio/Fim {~ Selecdo Aleatdnia
[niRin IADIANTAHENTD PEMDEMTE REF A~ j
Fim | VOIP REF = B

v Ativar Filtro de Periodo
De- 01702720010 ©l| are |08/02/2000 oo

y

[~ Listar por Prioridade ? [~ Exibir Histérico

Ativar Filtro S50L

Pagina 1/2 4 “olar B Avancar

a Eechar

3. Escolha as opgdes dos dados a serem impressos no relatério e clique no botao Avancar.



e
Contas a Pagar por Fornecedor |

Filtrog || Impreszdo |

v Imprimir Titulo Padrdo no Relatono

I+ Imprimir Subtitulo Padr3o no Relatdrio

Ewibir o Relatdrio em Video

. U
—L Ervviar Belatario para Impreszora

@ Gerar Relatdrio em Arquivo

Pagina 2/2 4 Woltar | 1m|:|rimir | Enau:harE

4. Escolha onde quer que seja impresso o relatério e clique em Imprimir.

Se vocé escolher Impressora, podera definir qual o tamanho do papel onde sera impresso o
relatorio.



